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NORMAS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2014
CADE LES ILLES BALEARS

CAPITULO I. PRINCIPIOS GENERALES

Art. 1. Créditos iniciales y contenido.
El presupuesto del Consorcio Universitario del Centro Asociado de la UNED de Les llles Balears constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que, como maximo, puede reconocer la misma y los derechos que se prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio.

1.1 El crédito inicial de gastos del presupuesto del Consorcio del Centro Asociado de Les Illes Balears importa 1.867.526,00 € y se financiara con los
derechos econdémicos a liquidar en el ejercicio, estimados en igual cuantia.

1.2. El presupuesto sera publico y debera contener, con la debida especificacion, la totalidad de los gastos maximos a realizar en el periodo, asi como las
previsiones de ingresos, conforme a los derechos econémicos, que se estimen liquidar en el ejercicio.

Art. 2. Vigencia y prérroga del presupuesto.

El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural, y a él se imputaran:
2.1. Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo de que deriven, y
2.2. Las obligaciones reconocidas hasta el fin de mes de diciembre, siempre que correspondan a adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o gastos en

general realizados antes de la expiracion del ejercicio presupuestario y con cargo a los respectivos créditos.

Si antes del primer dia del ejercicio no se aprobara el presupuesto se aplicaran hasta la aprobacion y publicacidn del nuevo presupuesto las normas y créditos iniciales
previstos en el presupuesto del ejercicio anterior. La prorroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a servicios o programas que deban terminar en el
ejercicio cuyos presupuestos se prorrogan
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Art. 3. Normas de aplicacién.

La estructura y ejecucion presupuestaria se ajustaran a estas normas y a las que se contienen en los Estatutos del Consorcio, a la Ley Organica de Universidades y
Estatutos de la UNED y al amparo de la normativa que sobre el régimen econdmico y financiero publico se contienen en la legislacién vigente y normas de desarrollo
que sean de aplicacion.

Art. 4. Estructura del presupuesto de gastos.

En los estados de gastos del presupuesto se aplicaran las clasificaciones organica, funcional desagregada en programas y econdmica. En los créditos para operaciones
corrientes se distinguiran los gastos de personal, los gastos corrientes en bienes y servicios, los gastos financieros y las transferencias corrientes. En los créditos para
operaciones de capital se distinguiran las inversiones reales y las transferencias de capital. En los créditos para operaciones financieras se distinguiran las de activos
financieros y las de pasivos financieros.

Art. 5. Estructura del presupuesto de ingresos.

5.1. Las partidas presupuestarias de Ingresos figuran ordenadas en funcién de su naturaleza econémica y siguiendo la clasificacion descrita en la Resolucion de 19 de
enero de 2009 de la Direccion General de Presupuestos y en la Orden de 14 de junio de 2012, antes mencionada.

5.2. Los ingresos del Consorcio se destinan a satisfacer el conjunto de sus respectivas obligaciones, salvo que por disposicién expresa se establezca su afectacion a
fines determinados.

CAPITULO Il. LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y SUS MODIFICACIONES

Art. 6. Vinculacion.

6.1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad prevista y por cuantia igual o inferior al importe consignado y conforme a la vinculacion por
capitulos, articulos y conceptos que se establecen en estos presupuestos.

6.2. La vinculacion de los créditos se establece a nivel de articulo, excepto los créditos destinados a “incentivos al rendimiento” en los gastos de personal y de
representacion, “atenciones protocolarias y representativas”, que lo seran a nivel de concepto.
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Art. 7. Reconocimiento de obligaciones.

7.1. S6lo podran contraerse, con cargo a los créditos consignados en el estado de gastos del presupuesto, obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y
demaés prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

7.2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente en el momento de expedicion de la orden de pago, las
obligaciones siguientes referentes a liquidacién de atrasos a favor del personal del Consorcio.

Art. 8. Modificaciones de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto sin que exista crédito presupuestario suficiente, debe tramitarse un expediente de modificacion, mediante propuesta razonada de
la Direccion del Centro o el Patronato, conforme a la naturaleza o modalidad que corresponda segun los articulos siguientes. El expediente incluird una memoria
justificativa de la propuesta en la que se recojan las repercusiones cuantitativas y cualitativas en el programa y las razones de la modificacion.

Art. 9. Crédito extraordinario y suplemento de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto que no pueda demorarse hasta el afio siguiente y no exista crédito o no sea suficiente ni ampliable el consignado, el Director, con
conocimiento del Patronato, podrd acordar la correspondiente modificacion presupuestaria hasta un importe de 60.000 €. Si superara esta cifra, el acuerdo
corresponderd al Patronato.

Art. 10. Transferencias de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras partidas, podra el director acordar
las transferencias de crédito correspondientes, salvo las que afecten a gastos de capital que seran acordadas por el Patronato.

Art. 11. Generacion de crédito por ingresos.

Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como consecuencia de la realizacion de determinados ingresos no previstos o superiores a los
contemplados en el presupuesto inicial. Los excesos de ingresos podran incrementar los créditos en las partidas de gastos del presupuesto, que salvo afectacion
especifica, corresponderan:

GASTO ampliable con INGRESO

Capitulo 11 y VI Transferencias corrientes
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Capitulo VI Transferencias de capital
Capitulos 11 y VI Aportaciones de entidades privadas

y aquellas actividades que generen ingresos en los conceptos presupuestarios de “venta de material didactico” , “organizacion de cursos” o “prestacion de servicios se
corresponderan con los conceptos especificos del presupuesto de gastos cuyos créditos financiaron la actividad.

Art. 12. Gastos de caracter plurianual e incorporacidn de remanentes de crédito.

12.1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen siempre que se encuentren en alguno de
los casos que a continuacién se enumeran: Inversiones y transferencias de capital; Transferencias corrientes derivadas de normas con rango de ley; gastos en bienes y
servicios cuya contratacion, bajo las modalidades establecidas en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, no pueda ser estipulada o resulte
antieconémica por plazo de un afio; arrendamientos de bienes inmuebles autorizado por el Consorcio; cargas financieras derivadas del endeudamiento; activos
financieros.

12.2. Los créditos para gastos que al Gltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho.
No obstante, podran adquirirse compromisos de gastos que por su finalidad hayan de extenderse a ejercicios posteriores, deberan autorizarse mediante el oportuno
expediente y dar cuenta o relacion de los mismos por el Director al Patronato.

12.3. Para la incorporacién del presupuesto del ejercicio 2014, de los remanentes de crédito que se hayan producido en la liquidacion del presupuesto de 2014, se
procederéa de igual manera y de conformidad con la normativa vigente.

CAPITULO I1l. GESTION PRESUPUESTARIA.

Art. 13. Competencias.
La totalidad de los ingresos a los que tenga derecho el Consorcio se realizaran a través de las cuentas corrientes autorizadas.

La autorizacion del gasto y ordenacion de pagos corresponden al Director, siempre se realizaran por firma conjunta entre éste y la Secretaria del Centro, no obstante,

a) El Patronato, debera aprobar aquellos gastos que supongan contratacion de obras, servicios o suministros cuyo valor sea superior a 60.000 €y los
derivados de la contratacion de personal fijo o permanente, sin cuya previa aprobacion no podran efectuarse los correspondientes contratos.
b) Podra delegar en la persona Secretaria del Centro la autorizacion de gastos y pagos menores, cuya cifra no sea superior a 3.000 €.
5

NORMAS EJECUCION PRESUPUESTO 2015



LES ILLES
BALEARS

) Para el correcto funcionamiento del Centro en las Extensiones de Menorca e Ibiza se podra delegar en la persona Coordinadora del Centro la
autorizacion de gastos y pagos menores, cuya cifra no sea superior a 3.000 €.

Art. 14. Derechos y obligaciones.

Los derechos y obligaciones que genere el Centro Asociado daran lugar a los correspondientes flujos de ingresos y pagos del mismo que se realizaran a través de las
cuentas corrientes autorizadas. La gestion recaudatoria y la tramitacion de gastos y pagos se llevaran a cabo por el Director del Centro conforme a estas normas de
ejecucion y aquellas otras que sean de aplicacion general.

Art. 15. Tesoreria.

15.1.Integran la tesoreria del Centro la totalidad de sus recursos financieros, tengan caracter presupuestario o no presupuestario, y se regiran por el principio de caja
Unica. La Tesoreria llevara registros de todas las cuentas bancarias que sean de titularidad del Centro. Estas cuentas tendran necesariamente caracter restringido.

15.2. Asimismo, la tesoreria realizara el pago material a los acreedores o perceptores a favor de quienes se expidan las correspondientes 6rdenes de pago, mediante
transferencia bancaria, cheque nominativo o por Internet. Las retribuciones del personal se haran por transferencia o por Internet. Las retribuciones de las
personas colaboradoras en las actividades docentes y formativas se realizardn mediante transferencia bancaria, cheque nominativo o por Internet.

15.3. Podran expedirse 6rdenes de pago a justificar o provisiones de fondos conforme a las normas establecidas y en cuantia no superior a 3.000 € a las Extensiones
de Menorca e Ibiza. La Tesoreria exigira la justificacion de los fondos librados con este caracter a los perceptores de los mismos, dentro del mes siguientes a su
libramiento.

Art. 16. Contabilidad.

16.1. Los ingresos y pagos se contabilizaran de acuerdo con los principios y normas contables publicas en el momento de su devengo; si no se conociera la aplicacion
que deba darse a un determinado ingreso o pago se contabilizaran como pendientes de aplicacion.

16.2. Los servicios de administracion del Centro se responsabilizaran de que no exista ninglin cobro o cargo en cuentas bancarias pendientes de registro contable.

Art. 17. Contratos.

17.1. La ejecucion de obras, suministros o servicios requerirdn la formacién previa de un expediente de contratacién publica que garantice los principios de
publicidad, concurrencia en la oferta y fije en los correspondientes pliegos, requisitos y condiciones para la licitacién y adjudicacion del contrato, con las
condiciones previstas en la contratacion publica.
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17.2. En este sentido las normas de contratacion publica establece que son contratos menores: las obras hasta un importe de 50.000 €; los suministros menores, los
contratos de consultoria y asistencia y de servicios hasta un importe de 18.000 €. En estos contratos la tramitacién del expediente s6lo exige la aprobacién del
gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente que retna los requisitos establecidos.

17.3. El procedimiento negociado se utiliza en los siguientes supuestos: las obras desde 50.000 € a 100.000 €; los suministros menores, los contratos de consultoria y
asistencia de servicios desde un importe de 18.000 € a 60.000 €. En estos casos podran sustituirse los pliegos por una propuesta de actuacion razonada con las
condiciones a que se someta el contrato.

17.4. La adjudicacién deberd efectuarse por el procedimiento de concurso o subasta (mejor oferta econémica) en los siguientes casos. Las obras desde 100.000 €; los
suministros menores, los contratos de consultoria y asistencia y de servicios desde un importe de 60.000 €.

17.5. En las adquisiciones de suministros menores, hara las veces de documento contractual la factura con los requisitos previstos en las normas de contratacion
publica.

Art. 18. Patrimonio.

Para la administracion y disposicion de sus bienes patrimoniales, el Centro debe contar con un inventario valorado y del oportuno plan de amortizaciones, y dotarse
de un sistema permanente de actualizacion del mismo. El inventario, depositado en la Secretaria del Centro, se actualizara semestralmente, incluyéndose las altas y
bajas; el plan de amortizacion conlleva una vida Util de cinco afios al material informatico, de siete afios al material eléctrico incluida la climatizacion, de diez afios al
mobiliario.

Art. 19. Actividades no regladas.

19.1. El conjunto de actividades que revistan este caracter deberan contener para su aprobacion, ademas de los requisitos establecidos, un documento financiero en
donde consten los ingresos o bienes que como minimo deben obtenerse con estas actividades, asi como los gastos o costes maximos que para la realizacion de los
mismos se autorizan, que tendran, en todo caso, cdmo limite, los ingresos realmente producidos.

19.2. Para la distribucién de los ingresos o bienes procedentes de la actividad se asignaran previamente los porcentajes tripartitos que corresponden por gastos
generales del Centro, por participacion del profesorado y costes de material.

Art. 20. Transferencias, subvenciones y ayudas recibidas.
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20.1. La gestion de los créditos provenientes de transferencias de la UNED y demas administraciones publicas conlleva la obligacion de justificar la aplicacién de los
fondos recibidos y certificacion de haber procedido a su adecuada contabilizacion. Si se trata de ayudas o fondos que revisten caracter extraordinario se justificara
documentalmente su aplicacién para los fines para los que fueron concedidos en un plazo de tres meses de su recepcion, o en el plazo preestablecido, sin perjuicio de
poder verificar materialmente su empleo por el rgano concedente, y de observar los preceptos contenidos en la Ley General Presupuestaria y de Subvenciones.

20.2. Con las ayudas provenientes de otras instituciones puablicas y privadas se procedera igualmente a su contabilizacién y se utilizaran para los fines previstos en su
concesion.

20.3. El Centro Asociado, no podra efectuar transferencias o subvenciones a otras entidades publicas o privadas, salvo con cardcter extraordinario y aprobacién
expresa del Patronato. Deberd limitar las subvenciones a las previstas para las personas fisicas, y siempre en concepto de ayudas al estudio o actividades
directamente vinculadas con el mismo.

20.4. Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 50.000 € en el supuesto de ejecucion de obras, o de 18.000 € en el supuesto de suministros de

bienes de equipo o prestacién de servicios, el Centro, atendiendo al procedimiento negociado, debera solicitar como minimo tres ofertas con caracter previo a la
contratacion del compromiso.

CAPITULO IV. GASTOS DE PERSONAL.

Art. 21. Retribuciones del Personal.

21.1. Las retribuciones del personal vinculado al Centro estaran sujetas a la legislacion laboral general y a las normas estatutarias y especificas que les sean
de aplicacidn. En todo caso, los créditos destinados a este fin se consignaran en el capitulo | del presupuesto y quedaran sujetos, para su disposiciéon, a las
normas que son de aplicacion a este capitulo.

21.2. Las retribuciones, de acuerdo con las normas, seran establecidas por el Patronato, previa propuesta razonada del Director del Centro. Con caracter
extraordinario se podran asignar retribuciones especiales vinculadas a la consecucién de objetivos o tareas fijadas previamente.

21.3.Al presupuesto anual se acompafiard para su aprobacién conjunta por el Patronato una relacion que contenga todos los puestos de trabajo del Centro,
con inclusion de los que tengan caracter directivo, y se expresara, ademas:

- El coste individualizado de los mismos, distinguiendo las retribuciones basicas de aquellas otras que tengan caracter complementario o
especifico.
- La denominacion y caracteristicas esenciales de los puestos
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- Los requisitos exigidos para el acceso a los mismos y posterior desempefio.

21.4. La creacidn, supresién o modificacion de puestos de trabajo se realizara a propuesta del Director, mediante acuerdo del Patronato.
21.5. El Centro podra disponer, a través del COIE, de personal becario para el desarrollo de tareas de apoyo, recibiendo ayudas econdémicas a tal efecto.

Art. 22. Indemnizaciones por razon del servicio

Cuando por razones justificadas de servicio se ordene una comision por el Director del Centro, el comisionado tendra derecho a percibir, ademas de las dietas, los
gastos de alojamiento y transporte en que haya incurrido, presentando a la administracion del Centro, en su caso, los documentos justificativos que acrediten haber
realizado la encomienda o actividad fijada en la comision.

La cuantia de los gastos a realizar y su justificacién se efectuaran al amparo de la normativa vigente, al amparo del R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio y en la Orden ministerial que fije las cuantias vigentes a percibir por cada uno de los conceptos indemnizatorios.

Art. 23. Asistencia a convocatorias.

Cuando el personal directivo, de administracion, profesores tutores y los alumnos asistan a convocatorias o, eventualmente, a congresos o cursos, se debera satisfacer
la correspondiente indemnizacién, compensacion econémica o ayuda sujetos a las condiciones que estén establecidas por el Vicerrectorado competente de la Uned,
por el Departamento, o por el Centro. En convocatorias realizadas y costeadas por la UNED para el PAS y delegados de alumnos se percibira un suplido por parte del
Centro.

Art. 24. Gastos de representacion y protocolo.

Los créditos para estos fines deberan consignarse especificamente en el presupuesto de gastos y seran realizados por el Director del Centro, Secretaria del Centro y
Coordinadores de las Extensiones y sujetos a la correspondiente justificacion documental ya sea fisica o por Internet.

Art. 25. Convivencias, conferencias, tutorias telematicas, apoyo a los tribunales de exdamenes, proyectos de innovacién docente, coordinadores,
participacion campus, colaboradores en el desarrollo virtual de cursos, clases-tutorias, libreria.

Previamente a la aprobacion de las mismas deberé certificarse la existencia de crédito presupuestario suficiente y adecuado a tal fin.

Los precios con los que deben ser retribuidos aquellos profesionales que prestan estos servicios a requerimiento del Centro y con la aprobacién del Director, lo seran
conforme a una cuantia no superior a 375 € - por ponencia. Las gratificaciones de las tutorias telematicas (tutores de apoyo en red, TAR) se realizaran atendiendo a la
normativa que establezca la UNED, una vez aprobada la correspondiente partida presupuestada. Las gratificaciones de aquellos profesores tutores que formen parte
de la Comision del Centro Asociado de Apoyo a los Tribunales Presenciales se realizaran de acuerdo con la normativa establecida por la UNED. Las gratificaciones
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de aquellos profesores tutores que formen, que ostenten el cargo de coordinador (master, CV,..) se realizaran de acuerdo con la normativa establecida por la UNED.
La gratificacion de aquellos profesores tutores que formen parte de grupos de trabajo de proyectos de innovacion docente se realizaran de acuerdo con la normativa
establecida por la UNED. Las gratificaciones de aquellas personas que colaboran en el funcionamiento del campus se realizara de acuerdo con la normativa
establecida por la UNED. Las gratificaciones de aquellas personas que colaboran en el desarrollo virtual de los cursos, clases-tutorias, libreria, se realizara en funcién
de la dedicacidn realizada y sujetas a las necesidades del centro.

CAPITULO V. PRESUPUESTO ANUAL Y CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

Art. 26. Presupuesto anual.

El proyecto de presupuesto del ejercicio se presentara por el Director del Centro para su aprobacién por el Patronato antes del Gltimo mes del afio anterior. A este
documento debera necesariamente acompafarse la relacion de puestos de trabajo con las caracteristicas resefiadas en el Art. 21.3 de estas normas, ademas del informe
de control financiero del ejercicio anterior y avance de ejecucion del ejercicio corriente.

Art. 27. Liquidacién de ingresos y gastos.

27.1. De acuerdo con la normativa general, el presupuesto se liquidard en cuanto a la recaudacion de ingresos y al pago de obligaciones reconocidas a 31 de
diciembre de 2015.

27.2. La presentacion de los documentos de liquidacion del presupuesto de ingresos y gastos del ejercicio, junto con las cuentas anuales (balance de situacion, cuenta
del resultado econémico patrimonial, estado de tesoreria, remanente de tesoreria y memoria) y un informe de control financiero, se presentaran al Patronato del
Consorcio para su aprobacion dentro de los tres meses siguientes al cierre de ejercicio y previa remision al Vicerrectorado de Centros Asociados de la UNED.

27.3. El Informe de Control Financiero estara integrado por: a) el informe de cumplimiento de las normas de ejecucion correspondientes al ejercicio presupuestario
objeto de liquidacién; b) los informes de justificacion de transferencias de capital y subvenciones para gastos corrientes u ordinarios y los informes de
justificacién de subvenciones para hacer frente a necesidades concretas o extraordinarias, ambos emitidos en ejercicio presupuestario objeto de liquidacidn; c) el
informe de auditoria externa.

27.4. Asi mismo se incluird cualquier documentacion adicional que sea solicitada por la UNED o cualquier otro miembro del Patronato.

Palma de Mallorca a 13 de octubre de 2014
El Director La Secretaria La Contable
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