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GUIA PARA ACCEDER A LA
WEBCONFERENCIA

ISABEL C. MACIEL TORRES
COORDINADORA DE VIRTUALIZACIÓN

1.www.intecca.uned.es

2 Hacer clic en2. Hacer clic en
INICIAR SESION.

3. Hacer clic en
IDENTIFICACIÓN UNED.

4.Identificarse, USUARIO
y CONTRASEÑA.

5. Hacer clic en AULA AVIP
WEBCONFERENCIA.
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6.Buscar AULAS AVIP
WEBCONFERENCIA, después hacer
clic en la LUPA.

7. Escribir el nombre de la sala donde se
encuentra la WEBCONFERENCIA de la tutoría
que corresponde, por ejemplo: LesIllesBalears-
Menorca-Ibiza 8. Hacer clic

en BUSCAR.

9. Buscar la sala, donde se encuentra la tutoría de la
asignatura que corresponde y luego hacer clic.

10. Escribir la contraseña de acceso a la sala y luego
hacer clic en ENVIAR.

11. Esta es la apariencia de la sala de
webconferencia.

12. Para descargar los
documentos que utiliza el
tutor en la clase, hacer clic
en la carpeta azul.
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13. Aparece el siguiente cuadro, elegir el archivo que se
desea descargar y hacer clic en el disquete.

14. Aparece el siguiente cuadro, hay
que indicar donde desean guardar el
archivo en el ordenador o en el USB,
luego elegir GUARDAR.

15. Hacer clic en la
imagen señalada y
aparece un menú.

Para pedir la palabra durante el desarrollo de la
webconferencia, realizar los siguientes pasos:

16. Seleccionar la imagen que
tiene la mano levantada.

17. Ahora apareces con la mano
levantada.

18. El tutor te ha cambiado
el rol de invitado a
PRESENTADOR.

Para participar en la clase con imagen y audio, antes hay tener una
webcam instalada y audio (unos cascos con micro) y probar el equipo
antes de la clase.

Ahora puedes participar con imagen y
audio en la clase.

19. El tutor te ha
cambiado el rol, ahora
eres invitado.

20. También puedes escribir
en el chat.
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21. Al hacer clic en el cuadro que se
indica, aparecen los colores que puedes
utilizar para el color del texto en el chat.

Hola

22. Debes escribir en el cuadro de diálogo
y hacer un enter.

Hola

Hola
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